Hogyan 1rJunk
motivacios
» levelet?




Mi a motivacios leveél celja?
Hogyan kell kinéznie?
Mirol lesz Mi legyen benne?

SZO? B\ Milyen hangvételd legyen?
" J6 tanacsok!

Hibak, amiket ne kovess el!



Motivacios level celja

Osszefoglalja az
onéletrajzban csak
vazlatosan leirt
szakmai
palyafutasunkat

Felkelti a figyelmet, Ravilagit a
0sztonzi az olvasot az megpalyazott pozicio
onéletrajz szempontjabol
elolvasasara hangsulyos dolgokra

A jelentkezo
bizonyithatja az
smmnd adott cég és pozicio
iranti
elkotelezettsegéet

Az onéletrajzokat

Mutat valamit a ezek segitsegevel

személyiséginkbol kapcsoljak konkrét
poziciokhoz



Legfeljebb 1 oldal (inkabb fél oldal, de
eleg par mondat is!)

Felépites: egyszerl es attekintheto

Hogy nezzen ki? - l)
» Fejlec (név, lakcim, telefon, e-mai
H IVATALOS Yy A cimzett adatai (a cég neve és cime - bal fels6

sarokban)

LEVEL 4 o Megszolitas (celszerl egy konkrét szemelynek
s cimezni)

» Tartalom (bevezetés, targyalas, befejezés)
o Datum, hely, alairas

Lehetoleg ugyanolyan a formai jegyek,
mint az oneletrajzban



Tartalom

> Bevezeteés:
> Hivatkozas (Hol olvastad, milyen poziciora jelentkezel)

> Targyalas:
> Onéletrajz osszefoglalasa (a munkahoz sziikséges tapasztalatok,
tanulmanyok, és az elért eredmények talalhatoak)
> Motivacio és célok meghatarozasa (Miért jelentkezel?)
> Személyiség (miért éppen te vagy a legalkalmasabb személy az allas
betoltésére, mivel szeretnél hozzajarulni a cég jovobeni sikereihez)

> Befejezés:

> keltsd fel az olvaso erdeklodését személyedre, de hagyj teret
a majdani kérdéseknek is

> mutass érdeklodést a személyes talalkozo irant




Hangvetel

> Onéletrajz > objektiv > €< motivacios levél > SZEMELYES
> ,,szemelyes mégsem hizelkedo”

> ne hemzsegjenek benne a sablonok (,,jo kommunikacios
készseg”, ,,Batran vallalok minden Uj kihivast”, ,,megbizhato”)

> Hitelesség

> Tartalmazzon tobbletinformaciot az onéletrajzhoz képest -




Jo tanacsok

Erdemes a megbizd cégére vagy iizletagara vonatkozd
szemelyes kapcsolodasi pontra hivatkozni.

Ne keveredjen 0ssze az onéletrajz és a kisérolevel
funkcioja! Legfeljebb a felvezeto mondatokban emlitsiik
meg az onéletrajzban is leirtakat.

Keruljuk a patetikus mondatokat!

Nem szerencsés egy az egyben lemasolni egy mindenki
szamara hozzaferheto6 kiserolevel-mintat, es aztan azt sajat
nev alatt beadni.

Harom szo jellemezze a kisérolevelet: egyszeri, tényszeri
és rovid




Ne kovesd el ezeket a hibakat!

>
>
>
>
>

Kerlilendoek az idegen szavak, szakkifejezesek

Ne bonyolodjunk képzavarba

Csak igazat allitsunk magunkrol

Soha ne irjunk arrol, amire meg nem vagyunk képesek

lgyekezziink kerulni a tagado ("A Java-t még alig
tanulmanyoztam, de..."), és a feltételes modu mondatok

("Szerintem be tudnam bizonyitani, hogy...") hasznalatat.




Hivatalos levél formatum
Egyediség
Ne tartalmazzon klisét

vV V. VYV VY

ErtékEIéS] Mondjon Uj informaciokat az
Szempontok onéletrajzhoz képest

Személyes hangveétel

A\

» Ne legyen ,,sablonos”

> Feltételes mod keriilése




Forrasok

» http://www.job-center.hu/motivacios level minta/

» https://europass.hu/europass-motivacios-level-141201114225

» https://blog.cvonline.hu/2017/oneletrajz-es-motivacios-level/motivacios-
level-minta-letoltheto-sablonnal-word-doc/15003




KOSZONOM A FIGYELMET!




